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Termine

Speichern

Preisinformationen

Hamburg

Tourismus




DER WEG ZUM VERANSTALTUNGSBEREICH

Hier auf die Menlpunkte klicken (Navigation|
Um eine Veranstaltung*
anzulegen, 6ffnen Sie auf dem
Dashboard, links oben, die

{a} Dashboard
. . - Willkemmen Jade Brehmer auf lhrem imx
NaV'Qat|0n = Objektverwaltung persénlichen Dashboard / platform
Sa0enim
[ Touren

Wenn Sie die Navigation geoffnet

[l Profanaty Filter

haben, wahlen Sie das Feld
,Veranstaltungen® aus —- ‘\

(D Musspishungen 5 Q

Kiing Flormarts vorhanden

— el & m & 1 — wéhlen Sie das
N . . . . &) e Feld ,Neue
Nun o6ffnet sich die Seite mit Ihren S | 9| oVerawinltugrm | Veranstaliing
Veranstaltungen*. Unter dem Feld @ o ) anlegen*
“ Mitzarvaractigy nformationen
.,Neue Veranstaltung anlegen - . E——
. @ Administration Eggl‘t:rﬁ’-auu'«né:a-:IM--t‘:\;“pod--qion Homburg
kann ein neues Event erstellen. | S ——————
Y Dotenaustousch Bmeine Dokumentotion zur Plattiomn 3 Gnfomear)

pritation Medisnverwaliung (nfomeas)
<y System |'n “

ee-Notes infomeax)

Meine Notizen

Hamburg
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HINWEIS ZUR ORIENTIERUNG

Bitte beachten Sie beim Erstellen eines Datensatzes nur
die Felder, die in dieser Anleitung beschrieben werden,
bzw. mit roten Pfeilen markiert sind.

Pflichtfelder sind mit einem Sternchen (*) gekennzeichnet.

Hamburg

Tourismus




(@ BASISDATEN

Im ersten Schritt werden Titel*, Beschreibung* und
Kategorie* einer Veranstaltung als Pflichtfelder
eingetragen. Der Titel darf maximal 150 Zeichen
(mit Leerzeichen) lang sein.

Tipp: In der Beschreibung kbénnen Sie auch
Informationen zum Veranstalter sowie den
Anmeldeformalitaten hinterlegen. Zudem kénnen
Sie auf dieser Seite einen Link zu lhrer
Veranstaltung hinterlegen.

Hinweis: Die sprechende URL ist zwar ein
Pflichtfeld, muss aber nicht handisch ausgefullt
werden. Dieses Feld wird automatisch anhand des
Veranstaltungstitels ausgefullt.

Seite 5

itelder Veranstaltung ¢ @ ® @ & -obiei

Haupttexte
Titel*
Titel der Veranstoltung — méglichst pragnant und kurz haiten (max. 150 Zeichen) m
Beschreibung®
Queicode T, Q) @ BJI S22 xxmw

Beschreibung der Veranstattung — Platz fur alle relevanten und notwendigen Informationen zur Veranstaltung
(z.B. Veranstalter, Anmeldung, Programmpunkte etc

Weitere Information
Link Link-Text

4= Maoglichkeit auf Webseite zu verlinken m

Zugehdrigkelt
Mandant

TouROW (DP/S)

EigentGmer

SEO-Informationen
Sprechende URL'
titel-der-veranstaltung — wird automatisch ausgefiillt anhand des Titels

Hamburg

Tourismus




BASISDATEN — KATEGORIEN UND MERKMALE

Nach der Beschreibung der Veranstaltung ::‘f::f“
mussen Sie eine Kategorie* auswahlen, die die
Veranstaltung am besten beschreibt. (Bitte nur
EINE Kategorie wahlen, auch wenn mehrere
passen kdnnten).

+ [] Biirgerangebote & Soziales
[J Begegnungsangebote
[ Information & Beratung
[ Sitzungen
[ Sotiale Dienste & Angebote
[] Weitere Biirgerangebote & Soziales
Exkursionen § Wanderungen SN  erst die Kategorie aus dem
Kategorienbaum auswahlen

(Hékchen an entsprechender Stelle
setzen)

Hinweis: Auch ohne Kategorie-Zuweisung kann b T
man den Eintrag weiter bearbeiten. Die O Feste
Fehlermeldung kommt beim Speichern. O Festivals

[ Jahrmérkte

Tipp: Nutzen Sie gerne die Merkmale, um die

Merkmale
Veranstaltung genauer zu bestimmen oder die Verfigbor
Zielgruppe zu definieren. (Hier diirfen mehrere ;';:;;";;:::;;;;;;jgm’
genutzt Werden). Clubkonzert (VADB/1)

Demenz (VADB/)

Ferienprogramm (VADB/1)

Fiir Familien & Kinder (VADB/1) ~ @EEEN  Merkmal auswahlen (wird grau hinterlegt)
Filr Senioren (VADB/1)

GroBveranstaltung (VADB/1)

Innovation (VADB/1)

Interkuiturell (VADB/1)

Tipp: Geben Sie Urheberinformationen fir den
Beschreibungstext an, um mit dem Eintrag in die
OpenData-Datenbank aufgenommen zu werden.

Urhaberinformationen
Auter 7
4 Autor angeben Lizenz
Keine Zuordnung v
Keine Zuordnung v
Verfigbar cco
« [] Birgerongebote & Saric! cosy _ Lizenz auswahlen

[ Begegnungsangobete CC-BY-SA

Seite 6

Zugeordnet
L] it dese Schattache vird
die Kategorie fr die Veranstaltung
iberommen (Pflichteingabe)

Zugeordnet

1] Kulinarisch (VADB/1)

\ mit Klick auf diese Schaltfidche wird

das Merkmal fiir die Veranstaltung
ubernommen

P
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Adressen

@ ADRESSE —

Kulturkirche Altona (36810)
Firma/Organisation/Hausname:

) ) . . Kulturkirche Altona gemeinniitzige GmbH . . X
Mit Adresse* ist in diesem Fall der Vemans: 7 Neue Spielstatte
Veranstaltungsort der Veranstaltung gemeint. Nachnome:
Hier kdnnen Sie Uber die Eingabe des Namens, ;‘;’i‘;s:r:\lchunnisk\'mhezz — : Z/ilgd*gfalli::khi?fretﬁjlrﬁlr?;r
der StraRe oder der ID der Spielstatte den 2216 Hanburg ’ m‘_wm ' Name der Spielstte = miissen ausgefill
gewlnschten Eintrag aus dem Drop-Down-Men( M Mendant jrerden
auswahlen . Auswahl der Spielstatte aus Hl-r:t"p‘?:)/q/%:ivw.kultuﬂ(irche.de/ VADE M

vorgeschlagener Liste — Suche Tup

. . . . . uber N , StraBe/Ort oder ID
Hinweis: Wir unterscheiden bei den mogich (viichtreld) q o [ Kontakt-Adresse
Veranstaltu ngsorten ZWiSChen Sp|e|5tatte Und S == Spielstéitte Hakchen zur Spielstatte muss gesetzt sein (ist Voreingestellt) Obernehmen
Treffpunkt. Je nachdem, ob die Veranstaltung G’ Kontakt-Daten

. . .. ielstatte anlegen . L
am angegebenen Ort stattfindet (Spielstatte) — A
oder von dort aus startet (Treffpunkt). D ——— [ geqcben wersen) o
Hier kann die neue Bitta ergéinzen Sie den Feldinhalt.

. . . . . .. Spielstatte StraBe* Hausnr.
I:||nwe|s. Wenn Sie die Ausvyahl Ihrer Splglstatte angelegt werden [ < state der Spidmiate
andern wollen, suchen Sie einfach erneut im Bitta ergtinzan Sia dan Faidinhalt
Feld nach der gewlinschten Spielstatte und pLZ* ort:
klicken auf ,Ubernehmen*. Ein Léschen ist nicht I I «4mmmm postleitzahl und Ort der Spielstétfe
n OtWG n d | g B.itta ergéinzen Bitte ergéinzen Sie den Feldinhalt.

Fkdnhat

. B . . L. B . Land
Tipp: Sollte die gewtlinschte Spielstatte nicht in = o
der Auswahl zu finden sein, kdnnen Sie einen

. . Telefon 1
neuen Stamm anlegen, dieser wird dann zur
VADB hinzugeftgt.
SPEICHERN

Hamburg
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) TERMINE

Wenn Sie einen einzelnen Termin* eingeben
wollen, klicken Sie auf das Datum im Kalender
und anschlieRend auf ,Termine hinzufiigen®. In
dem sich 6ffnenden Dialogfeld ist die Eingabe
eines Einzeltermins voreingestellt. Dann geben
Sie die Anfangszeit und optional die Endzeit ein.

Wenn Sie einen Serientermin eingeben wollen,
klicken Sie auf das Datum im Kalender, dann auf
den Pfeil rechts neben dem Feld ,Termine
hinzufiigen* und wahlen ,Terminserie hinzufiigen®
aus. Anschlielend geben Sie das Enddatum der
Terminserie sowie die Anfangszeit und optional
die Endzeit ein.

Tipp: Bei beiden Terminvarianten kénnen Sie
jeweils noch zusatzlich Uhrzeiten hinzufiigen,
wenn Offnungszeiten bspw. durch Mittagspausen
unterbrochen werden. Bei Terminserien haben Sie
die Mdglichkeit zwischen einem taglichen,
wochentlichen und monatlichen Intervall zu
wahlen.

Hinweis: Sie kdnnen einzelne Termine oder den
ganzen Datensatz als ,abgesagt‘ markieren. Dafiir
wird das Hakchen entsprechend in der Zeile der
jeweiligen Termine oder oberhalb des Kalenders
gesetzt. Der Veranstaltungsdatensatz erhalt dann
bei der Ausspielung in unseren Kalendermodulen
im Titel den Zusatz ,Abgesagt:*“.

Seite 8

Termine
[J abgesagt <
wenn hier das Hakchen gesetzt wird,
Termine wird der Datensatz im Kalender als "

.abgesagt" markiert

Kalender @ Termine hinzufiigen

< Juni 2023 Juli 2023 Gewahite Tage

Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di 23.06.2023
14.07.2023

Termin auswahien l ¥ @ 1
8 9 10 # 3 45 0 8 9 7 8 Uhrzelt

Anfongsos Dauer (hhr Buchungsfin

12 13 14 15 16 17 18 10 # 12 13 15 16 % 15 hh

19 20 21 22 24 25 77 18 19 20 21 22 23 21 22 Sl <}

e e = @ Tnj — Sie haben die Méglichkeit auch
26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30 28 29 sle:en‘” e = nur die Startzeit anzugeben

Feldinhalt.

iiber diesen Bution konnen
4mmmmm veitere Uhrzeiten an dem

gewahiten Tag erganzt werden

3t

Termine hinzufigen | vV Termine entfernen | V'

Wahli zwischen Einzel- und
Serientermin
Terminliste

Dotum® Anfangszeit (hh:mm) _ Buchungslink

Fr  23.6.2023 . 10:00 2 O )

T

Alle Termine I5schen

=p

Hamburg

Tourismus




) TERMINE

Wenn Sie einen einzelnen Termin* eingeben
wollen, klicken Sie auf das Datum im Kalender
und anschlieRend auf ,Termine hinzufigen®. In
dem sich 6ffnenden Dialogfeld ist die Eingabe
eines Einzeltermins voreingestellt. Dann geben
Sie die Anfangszeit und optional die Endzeit ein.

Wenn Sie einen Serientermin eingeben wollen,
klicken Sie auf das Datum im Kalender, dann auf
den Pfeil rechts neben dem Feld ,Termine
hinzufiigen* und wahlen ,Terminserie hinzufugen®
aus. Anschlieend geben Sie das Enddatum der
Terminserie sowie die Anfangszeit und optional
die Endzeit ein.

Tipp: Bei beiden Terminvarianten kénnen Sie
jeweils noch zusatzlich Uhrzeiten hinzuftigen,
wenn Offnungszeiten bspw. durch Mittagspausen

unterbrochen werden. Bei Terminserien haben Sie

die Moglichkeit zwischen einem taglichen,
wochentlichen und monatlichen Intervall zu
wahlen.

Hinweis: Sie kdnnen einzelne Termine oder den
globalen Datensatz als ,abgesagt® markieren.

Termine

Globale Absage der Termine
[ abgesagt —(vollstandiger Datensatz wird

Termine als ,abgesagt” markiert)
— Kalender @
< Aprll 2025 Mal 2025
Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa ¢
1 2 3

12 14 15 16 17 1

17 @ 19 20 12

21 22 23 24 25 26 2 19

28 29@ 26

20 AH 22 23 24 i

27 28 29 30 A

Dafur wird das Hakchen entsprechend in der Zeile  Veranstaltungstermine ,Meta-Tags*

der jeweiligen Termine oder oberhalb des
Kalenders gesetzt. Der Veranstaltungsdatensatz
erhalt dann bei der Ausspielung in unseren
Kalendermodulen im Titel den Zusatz
,abgesagt:“. Sie kdnnen auch einzelne Termine
als ,ausverkauft“ markieren.

Seite 9

Termine hinzufiigen

Gewihlte Tage
27.04.2025

Uhrzeit
Anfangszelt
(hh:mm)

©
Bitte ergéinzen

Sie den
Faldinhalt.

Endzeit (hh:mm) Dauer (hh:mm)

© i <—

Hier kdnnen neue Uhrzeiten fir

Buchungslink

Sie haben auch die Méglichkeit nur die
Startzeit fir die globalen Termine
anzugeben

(wenn moglich bitte Start- und Endzeit

g " angeben)
_ den selben Tag hinzugefiigt
werden
Terminserie hinzufgen Alle Termine Isschen
Wahlzwischen _Einzel- UBERNEHMEN
und Serientermin
— Terminliste £ rerrmme
Datum® Anfangszelt (hh:zmm)  Endzelt (hhzmm) Dauer (hhzmm) ausverkauft | abgesogt  Buchungslink Meta-Tags
Fr  1814.2025 10:00 ) _ o | O Bitte wthlen v
Hier kénnen Uhrzeiten einzeln
Mi  304.2025 10:00 e bearbeitet werden O pBiﬂewﬂhlen v W
I MatoTogs u Alle Termine Ioschen
Es konnen flr einzelne
Bitte wiihlen Vl @
ausgewahlt werden. Bitte wahlen v
Premiere @
Theaternacht
Vernissage

Hamburg
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SPEICHERN

O Veranstaltung: Titel der Veranstaltung % & @ @ &
1D: 1008258

Erst nachdem die wichtigsten Kerndaten eines Datensatzes ) Sawnicien =
(alle Pflichtfelder: Titel, Beschreibung, Kategorie, Adresse, O T _
Termin(e)) eingetragen wurden, kann der Datensatz zum £ Termine T
ersten Mal gespeichert werden. Alle nun folgenden Felder R E— [ abgesagt
sind optional, das heif3t, Sie kdnnten lhre Veranstaltung auch = S
ohne diese Informationen veréffentlichen. o il xc
‘j Geoinformationen < Juni 2023 Juli 2023
Tipp: Wir empfehlen, an dieser Stelle den Datensatz einmal @ Vorstientichungen R o NESLESESIE S G S
Zu SpeiChel’n. @) Referenzen 8 9 10 1 3 4506 7 89 7 8
12 13 14 15 16 17 18 10 # 12 13 15 16 u 15
é Anatonse 19 20 21 22@2‘4 25 77 18 19 20 21 22 23 21 22
26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30 28 29

i} Sonstiges

m“ &
mit Klick auf diesen
Button wird der
Datensatz gespeichert
er bleibt anschlieend — Terminliste
weiterhin gedffnet

Datum® Anfangszeit (hh:mm)

Fr  23.6.2023 10:00

Hamburg
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PREIS-INFORMATIONEN

Bei den Preisinformationen kdbnnen die
Eintrittspreise hinterlegt werden bzw. kann
angegeben werden, dass die Veranstaltung
kostenlos besucht werden kann. Des
Weiteren kann ein globaler Buchungslink
hinterlegt werden. Dieser wird in unseren
Kalendern hinter der Schaltflache , Tickets
online kaufen* ausgespielt.

Tipp: Wenn es verschiedene Preise fur
bspw. unterschiedliche Sitzplatzkategorien
oder erméaRigte Eintrittspreise fur bestimmte
Gruppen gibt, kdnnen diese Informationen im
Beschreibungstext konkretisiert werden.

Hinweis: E-Mail-Adressen kdnnen nicht als
Buchungslink hinterlegt werden.

Seite 11

Preisinformationen

Preise

Preis von
Preis absolut

jer Eintritt 4mmmmmm /ANgabE. wenn es sich um eine
[E]ieefes Bty kostenlose Veranstaltung handeit

Beschreibungstext
@ Quellcode | I, | Q @B T B 3wl

Hier kénnen die Preisangaben naher beschrieben werden, bspw. welche
Personengruppen einen ermaRigten Eintrittspreis erhalten

Buchungsinformationen
Buchungslink mmm—
Verlinkung zur Ticketbuchung maglich

ige URL angebe

C

@ MOz W

Preis bis

Format

Zeichen: 0, Worter: 0‘

Hamburg
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I;l MEDIEN

Im néachsten Schritt kdnnen Sie
Ihrem Veranstaltungseintrag
Bilder hinzufiigen. Wichtig ist
daflr, dass Sie im Besitz der
Ubertragbaren Nutzungsrechte fur
das Bild sind und dass die Bilder
ein passendes Format haben.

Zuerst klicken Sie auf den Button
~,Medium hochladen®“ und dann
konnen Sie im gedffneten Fenster
ein oder mehrere Bilder
hochladen. Zusatzlich muss das
Hakchen fur die Bestéatigung der
Ubertragbaren Nutzungsrechte
gesetzt werden, bevor die Bilder
Uber den Button ,Hochladen® im
Datensatz erscheinen.

Seite 12

Medien =

0 Medien Alle Medien W
Keine Elemente vorhanden
N
{ Medium hochladen '
' Medien =

Micken, um

Dateien hochladen / Bide
4 Datei auswdhlen Ausgewdhiter Ordner:

Erlaubte Dateitypen: .ixt,.doc, . docx,.jpg..pdf,.2ip,.gpx, . kmz, gif,.png, wmv, . jpeg, mp3
Max. GrdBe: 50.00 MB

auesiwahler

1.05 MB

Hiermit sichere ich zu, dass ich im Besitz der (ibertragbaren Nutzungsrechte an séimtlichen Bildern und Medien bin und rGume der Hamburg Tourismu

' GmbH an diesen Daten das nicht ausschlieBliche, Gbertragbare, drtlich und inhaltlich unbeschrankte Nutzungsrecht zum Zweck der Bewerbung der

Veranstoltung ein.

18t kdrnen de
Bilder hochge lade

urd das Hikcher

e -

Hamburg

Tourismus




fgi MEDIEN & 1 Medium

AnschlieRend sind die hochgeladenen Bilder in
lhrem Medienpool sichtbar. Nun kénnen Sie
zunéchst die Eigenschaften (z.B. Titel,
Medienlizenz) und dann das Ausspielungs-Profil
des jeweiligen Bildes bearbeiten. Zwingend
erforderlich ist eine Copyright-Angabe. Nahere
Infos zum Ausspielungs-Profil folgen auf der
nachsten Folie.

Medium hochladen il (9) Medium verknipfen g X

Elgenschaften Ausspielungs-Profile

Adventskalender

x
Eigenschaften Ausspielungs-Profile

Wenn die Bearbeitung abgeschlossen ist, klicken
Sie auf den Button ,Ubernehmen & SchlieRen*

Autor

. . . 54
und gelangen damit zuriick auf die Eigenschaften  Aussplelungs-Profile
Ubersichtsseite Ihres Eintrags. Nun klicken Sie .

. . « . . Link zum Autor 1. Ausspielungs-Profil (neu)
ganz links auf den Button ,Speichern®, damit die
Bilder im Datensatz gespeichert werden. Aktiv
Schlagworte
Abmessung: 141t x @ Sortierwert*
Tipp: Geben Sie eine Medienlizenz fur das Bild M: - 0
an, um mit dem Eintrag in die OpenData- foreats i ) Inhaltsart 2 .
2 _— > Medien-Profil
Datenbank aufgenommen zu werden. T Keine Zuordnung ¥ >
Adventskalender @ i Standard-Bild v
Beschreibung : ) Sprachen
:‘ A i @ Identifikator: adventskalender 4.jpg et
Mandant: TouROW (DP/S)
s% Anatomie 1 Medium 7 Erstellt: 09.06.2023 - 12:52 Ubr (anja.test) Veréffentlichungszeitraum
£ Sonstiges " e — Letzte Anderung: 09.06.2023 - 12:52 Uhr (anjo.test)
e 9 = demskulmdu Medienlizenz Rmzn‘:gemgme%;\ :
E;_ 10901504 Keine Zuordrung i = Weiteres Profil hinzufiigen
e .
s e [T

Seite 13
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l;i MEDIEN X

Eigenschaften Ausspielungs-Profile

<~ 1. Ausspielungs-Profil

Damit das Bild mit ausgespielt
Aktiv — werden kann, muss dieses Héakchen

gesetzt sein. (ist voreingestellt)

Tipps zum Ausspielungs-Profil:

Mithilfe des Ausspielungs-Profils lasst sich die Darstellung der hochgeladenen Bilder in Sortie Hier kann die Sortierung der Bilder eingestellt
den Veranstaltungskalendern steuern. Die Ziffer im Feld ,Sortierwert gibt die Reihenfolge 0 e e o oy e ensten Wertvird
der Anzeige der Bilder vor. Wenn es mehr als ein Bild gibt, werden die Bilder geman ihres et ]

Sortierwertes in aufsteigender Reihenfolge (beginnend bei ,0%) im Kalender angezeigt. Die Einstellung ,Standart-

Standard-Bild 4mmmmm Bild" soll beibehalten

werden. (ist voreingestellt)

Hinweis: In einem Kalendermodul der Veranstaltungsdatenbank wird das Bild mit dem

kleinsten Sortierwert in der Suchergebnis-Liste angezeigt. Die Darstellung der Bilder auf SREE
der Veranstaltungsdetailseite erfolgt in der Reihenfolge der Sortierung. [] == Deutsch
Aufgrund der Verwendung unterschiedlicher Kalender-Formate unserer Partner*innen Verdffentlichungszeitraum

stehen verschiedene Medien-Profile zur Verfligung. Trotzdem wird das Profil ,Standard-
Bild“ genutzt. Dies ist bereits voreingestellt und kann so tbernommen werden.

. . . . . . . . . - Weiteres Profil hinzufiigen
Hinweis: Wenn das Hakchen bei ,Aktiv* nicht gesetzt ist, ist das Bild zwar dem Datensatz

zugeordnet, wird aber nicht in den Kalendern ausgespielt.

Nach Fertigstellung auf _ ‘ v Ubernehmen & SchlieBen '

,Ubernehmen & SchlieRen* e
klicken

Hamburg

Tourismus
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I;l MEDIEN

Ubersichtsseite
Medien =
1 Medium Alle Medien v Bilder (1) Videos (0) Dateien (0)
Das Medien-Profil sowie der Sortierwert
= e P lassen sich auch von hier aus andern G
)
. Adventskalender l .
‘-ﬂl ID: 101844 Standard-Bild v 0 Keine Zuordnung :
Copyright: A. Hag
a Unter \Medien verwalten® lassen sich alle hochgeladenen Bilder
L el s iicniiich Eigenschaften und Ausspielungs-Profil bearbeiten. Unter =) Medium bearbeiten

.Medium hochladen” kénnen weitere Bilder hochgeladen werden

Ausspielungs-Profil enfernen

Von der Ubersichtsseite hat man verschiedene Mdglichkeiten, die hochgeladenen Bilder zu verwalten (Eigenschaften und
Ausspielungs-Profil anpassen) bzw. weitere Bilder hochzuladen.

Uber das Drei-Punkte-Menii ganz rechts haben Sie die Mdglichkeit, das Medium zu I6schen. Mit dieser Aktion wird das Bild
vollstéandig geldscht.

Mdochte man das Bild stattdessen nur die Ausspielung des Bildes in dem Datensatz deaktivieren, kann man dazu das Héakchen bei
LAktiv* entfernen. Damit bleibt das Bild bleibt weiterhin im Datensatz bestehen und kann jederzeit wieder fliir eine Ausspielung
aktiviert werden.

Seite 15 Hamburg
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l;i ENGLISCHE SPRACHVERSION

Basisdaten

Es besteht die Mdglichkeit, dem Datensatz eine Hauptexte
englische Sprachversion hinzuzuftigen, um Menschen, ————

die der deutschen Sprache nicht méchtig sind und
Englisch verstehen, eine Orientierung zu geben, worum
es bei einem Event geht. Fir die englische
Sprachversion wird also ausschlief3lich der
Beschreibungstext (und ggf. der Titel) angepasst.

Hinweis: Die Verwendung eines englischen Titels
koénnte vermuten lassen, dass das Event in englischer
Sprache stattfindet. Sollte das Event in deutscher
Sprache stattfinden, empfehlen wir in der englischen
Sprachversion den deutschen Titel beizubehalten.

Um die englische Sprachversion hinzuzufiigen, klicken
Sie unter Basisdaten rechts neben dem Titel-Feld auf
~Sprache bearbeiten®. In dem sich 6ffnenden Fenster
setzen Sie zusatzlich das Hakchen bei ,Englisch®.
Daraufhin erscheint unter ,Objektsprachen” auch das
englische Fahnchen. Wenn man dort auf ,,Englisch®
klickt, wechselt man auf die englische Sprachversion des
Datensatzes und kann dort den englischen
Beschreibungstext und Titel einfligen. Alle anderen
Daten werden automatisch tbernommen.

Seite 16

Dieses Feld
befindet sich
ganz oben
auf der Seite

Objektsprachen
™= Deutsch

g——

( Sprachen bearbeiten ’

X

W_‘ Sprachen bearbeiten
R

7 ot (W i

Auswahl: Alle Sprachen | Keine Sprache

[ Texte aus Objektsprache (Deutsch) Ubernehmen
‘ Ausgewdhlte Sprachen in Versffentlichungen/Verfigbarkeiten ibernehmen

Das Hakchen ist automatisch
gesetzt und dafiir da, dass die
englische Sprachversion auch in

den Kalendern ausgespieft wird, in
denen der deutsche Datensatz
erscheint ANDERUNGEN OBERNEHMEN  [YTEN BN

®= Objektsprache (Deutsch) A Q

SiE Englisch _
Objektsprachen
™= Deutsch

Zt5 Englisch

Sprachen bearbeiten

Hamburg
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€ VEROFFENTLICHUNGEN

Mit einem Backend-Zugang liegt auch die Verdoffentlichung* lhrer
Veranstaltungseintrage bei Ilhnen. Dies geschieht im letzten Schritt.
Ein neuer Eintrag bekommt standardmafig den Status ,in
Bearbeitung“ und wird damit nicht ausgespielt. Sie konnen den
Datensatz also speichern und schlie3en, um spéter noch Angaben
hinzuzufiigen. Vergessen Sie aber nicht, wenn Sie endguiltig fertig
sind, den Datensatz zu veroffentlichen. Damit der Datensatz
online sichtbar wird, muss aus dem Drop-Down-MenU der Status
,veroffentlicht” gewahlt und der Datensatz gespeichert werden.

Tipp: Sie kdnnen in der Suchergebnisliste anhand der Farbe der

Weltkugel sehen, in welchem Status Ihre Veranstaltungseintrage

stehen. steht fir ,in Bearbeitung®, Grun fir ,veroffentlicht”. Mit dem Pfeil nach unten
offnet sich das Drop-down-

Ment, wo der Status
Lveroffentlicht” ausgewahlt

Versffentlichungen _ Dieses Feld ist der 7. Navigationspunkt (unter Geoinformationen, Wird gerne tibersehen) werden kann. l

Versffentlichungsstatus

in Bearbeitung N7

Hamburg
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[ VORSCHAU

Mit einem Klick auf das Symbol der Lupe konnen Sie sich die I\[/ﬁfo?)g‘;gd”ungi Titel der Veranstaltung <% 2 @
Vorschau lhres Datensatzes anschauen. Diese Voransicht '

dient lediglich der Kontrolle, es handelt sich dabei nicht um I

die endgultige Darstellungsform Ihres Veranstaltungseintrags. Auf dieses Symbol klicken

Hinweis: Die Vorschau zeigt immer nur den zuletzt
gespeicherten Stand des Eintrags. Stellen Sie also sicher,
dass Sie gespeichert haben, bevor Sie sich die Vorschau
Ihres Eintrags anzeigen lassen.

Diese Funktion befindet sich ganz oben auf der Seite.
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v ZUM ABSCHLUSS

Sollten Sie noch Fragen haben, melden Sie sich gerne bei
uns.

veranstaltungsdatenbank@hamburg-tourismus.de
www.mrh.events
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